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Scopo dell’applicazione

= Rendere l'attivita di gestione commesse
piu affidabile
piu produttiva

a costi inferiori.

« Garantire la rintracciabilita e protezione
dei document
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Project Archive Scopo dell’applicazione

= Migliorare la rintracciabilita dei documenti nel tempo

= Permettere un piu facile ri-utilizzo della documentazione / progettazione realizzata
per progetti simili (kwowledge management)

= Rendere disponibili (agli addetti) tutte le informazioni sulla commessa.

= Creare un archivio elettronico di tutta la documentazione di commessa aggiornata:
v Facilmente consultabile
v Categorizzato

v Capace di gestire la storia dei documenti attraverso 'uso delle revisioni.
= Ridurre il volume di documenti cartacei che ingombrano uffici e archivio.
= Ridurre i costi di riproduzione / trasmissione dei documenti

OPERAZIONI PRELIMINARI UTILI
= Chiedere ai Sistemi Informativi di adeguare Internet Explorer per l'uso di ProArc.
= Usare l'indirizzo 10.39.151.1 invece di WCDO1
= Creare nella directory temp del disco C, il folder PArchive (c:temp\PArchive)
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Project Archive Accesso

engineering Benvenuti nel portale di accesso all'archivio elettronico
u Dal po rtale WCD01 Cllccare II taSto applications Per meglio supportare le Vs. attivita vi comunico | giomi in cul sard presente a Dalmine:
H H search P archive « gennaio: 1118 25
project archive SRS L fepbraio 1891522
_ checkin | « marzo: 1815
rmulticheckin » aprile:
praject archive + Maggio:
Puinossetsiie| ] g,
P check in Thi * Ag0sto.
change password « sefternbre
[ oot | « otiobre
OW0aGs « novembre
help me » dicembre
CATIA exports . o
step (twa way) ATTENZIONE! le richieste immesse con la funzione help me werranno processate solo nei giorni suindicati
of
B Si prega di immettere le richieste di supparto tramite la funziones help me che permette di sottoporre alla mia attenzione
ot problemi o malfunzionamenti legati @ CATIA o PM. La pagina iniziale permette di cercare, con opportuni criteri di ricerca,
ching domande e risposte a problemi precedentemente posti. E' possibile, anzi auspicabile, che voi stessi diate risposte ai
it colleghi quando avete gi& incontrato, e risolto, lo stesso problema. Per inserire un nuovo problema, selezionate il
— | 'topic' (argomento) & premete il bottone 'create news thread'. Mella pagina successiva inserite: l'urgenza del problema, una
results descrizione breve ed una descrizione dettagliata; al termine confermate premendo il bottone 'create new thread
extract licenze
Administration Lafunzione print queues permette di gestire le code di stampa, di verificare o stato delle code, vedere i lavori in
users stampa, efc
_ resetpassword || 4 fyrzione check in permette agli utenti autorizzati di inserire files nell'archivio slettronico con interfaccia WEB. Se il
print queues documento non esiste viene creato. Se il documento & in check-out viene fatto il check-in e creata una nuova wersione,
user's documents altrimenti il file viene semplicemente allegato al documento corrente

search project documents

project number |

m  Pervisualizzare le conferme gestite:
Customer

cliccare pridetails
plant

title

|
|
doc type | =l rda approvare
|
!

reference
Fesd Sion # |gtest © all

search | new document new_project pridetails | reaetl

N.B. if you are looking for a DMITMITF please refer to SAP archive " l. I.
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Project Archive Dettagli

project archive, by M.Liberi e S.Cassara

user=schloal, Lorenzo Dante Alborghett, 0

list of active projects

r?urzif;;tr manager  assistant customer plant
1606008323 Luigi Rota Efg:l . COEM SPA COEMI
1607000184 foror  Alessanda g poo gpy 45005257-201
8602000358 42u0 Efg:l i ENELPOWER SPA RAS LAFFAN POWER PROJECT
8602000563 42U0 Efg:l i ABBDACOMSPA TRATTA BO-FI SS CASTELLO
8603000277 Emﬂgg Emﬂggp ABB POWER TECHNOLOGY S.A.  XISTRAL-LESTE-
8603000307 orPaol Efg:l o SP-TKP FERTILIZER SRL FERTILIZER SRL

SB03000593 RImuser pruser ABE SOLUTIONS SPA DIVISIONE

omuser  pruser POWER TECHNOLOGIES HASSIRMEL ALGERIA

8603000709 200 Efgjmm ENELPOWER TORREVALDALIGA SUD
8603000844 Efe%'g'ago Efg:mm ABB NORWAY HUDONG ZHONGHUA
8603000995 < MAMele Efg:mm SNAMPROGETT] SANNAZZARO DE BURGONDI
g D B EOUMOWREL oy

Elrrna

AL ED D
Fipmw
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Project Archive Attivazione (a cura dell’Assistant)

= Per attivare un nuovo progetto, nella pagina iniziale cliccare  new_praject |

project archive, by MLiberi e 5.Cassara
user=schloal, Lorenzo Dante Alborghett, 0

project | u Compilare i campi:
nurmber )
derived — 1. Project number
07 2. Derived from (se ricorre il caso)
customer |
3.  Customer (*)
pant |
Manager |Pietro Andreini v 4. Plant (*)
Assistant  |Elena Bagalani vl - Indicare il PM
[" Lorenzo Dante ™ Marco ["Emanuela I Fietro I Massimo I Managrazia - : ; ;
Aborgheti  Aessio  Aradel  Andreri  Adengi Ao Indicare |'Assistant
FEabiodsg | Eena  [Vincenmo  [Claudo - oo [Eleonora | Compilare la mailing list
Bagaloni Balzano Balzer Bassanell . .
MLuca I Stefano - " Massimiliano ™ Gabriele " Cliccare add_pI’OJeCt
I" Pacla Benedett ‘ . I Luca Boffell . ‘
Bernasconi  Bertulessi Bonacina Boninsegna
FlidRgs - Rad T haco CMEO  prcg CLU0E = (*) dal marzo 2006 non piu necessario
g Rowell  Sabatri  Saian Signoel perché il programma li compila con le
[Massimiiano  Lorerzo  TRobeto  TMassimo T Gebriele informazioni presenti in SAP.
: . o - [ Roberto Tassis .~ . .
™~ Sllve Spada Spinell Spiranell Tarenzio Vedere nota per Assistant (in coda a
) oo TMawio  [GisseppsS TShano  TRosaia T Francesco questo Tutorial).
< [ Grazella Togni - ‘ . .
= Togni Yalota Yedovat Yeneziano Wiaro
(O] o . .
> : [ Fabiano [ Marco [ Glacomina [ pmuser
< [ Lionela Zanga ‘ ‘ o
5 J Zanott Zicchett Jicchineli— prouser ‘l l. I.
>
§- add_project | reset ’ ‘ l. I.
©




Project Archive Ricerca (search)

m  Laricerca di documenti in Project Archive
(dalla pagina iniziale) & guidata da 6

drivers project archive, by M.Liberi e S.C

= PROJECT NUMBER user=schloal, Lorenzo Dante Alborghetti, O
= CUSTOMER

= PLANT search project documents

= DOCTYPE

. TITLE project number |

= REFERENCE |
= REVISION |
u Cgmp!lare al_meno il Pr_OJect Numbgr; doc type | =] rda approvare
gli altri campi per una ricerca selettiva - |
. fitle
m  Cliccare a
=are reference |
rewision & |atest © all
search | newy document new_project pridetails | resetl

M.B. if you are looking for a DMITMITF please refer to SAP archive
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Project Archive Risultati

© Copyright year ABB - 9 -

La pagina dei risultati della ricerca e divisa in 2 parti:
1.
2. Statistica dei file trovati in funzione del tipo.

" " BhlUoUUSUL
8605000500 2211212006 g’uggﬁgne ala on completo POS160000-170000- ™ pdf DSATEY
P 180000
o 8605000500
8605000500 22/12/2006 g’uggjﬁ'eo”e ala o completo POS100000-110000- [ pef DEWTEY
P 140000
autorizzazione alla 8605000500
8605000500 22112/2006 27 non completo T e ™ pdf
LETTERA PER INVIO
8605000500 28/12/2006 corrispondenza  VERB.CONSTATAZE ANSALDO  pdf delete
DEP FID. 04 attach

query completed in 7 sec., total of 81 documents  exdract selectad

new document |

documents by type

doc type number of documents
corrispondenza 2
ordine del clients 12
specifica tecnica contrattuale 1]

conferma AEEB

a
ifi ica ABE 0
specifica tecnica " " l. I.

costo/conteggio

P .




Project Archive Consultazione

Per consultare i dati associati al documento che si vuole consultare cliccare sul titolo del documento

project archive, by M.Liberi e 8.Cassara

user=scbloal, Lorenzo Dante Alborghetti, 0

query results: 53 lines

project date doc type reference title action
q MEnTENY
5605000500 23/05/2005 cormispondenza  20ine ATSFE -Metrobus - LM DEL 23-05 DA I pdf delete
Brescia SIGHNORELLI tach . .
= sncerns |
8605000500 23/05/2005 costolconteggio  CONTEGGI SERVICE ORDINE (SERVICE %
- newrey applications \
8605000500 23/05/2005 costofconteggio  CONTEGGI QUADRI ORDINE mxs [EHE ocameridetais
; ORDER HANDLING newrey
8605000500 23/05/2005 costofconteggio  ORDER HANDLING-QUADRI 15522252 Mus 2 somrch BM archive
. document CMI 00000001
check in — —
; ; revision A
project archive -
; version 1
Fhd in basket status
. gize A4V
. . . Fhd check in Th
Per consultare il documento cliccare sul campo file S——— owner  pmuser X pmuser
change password

OO Feln s ,‘: g‘ E

ERED  Lorenzo Dante Alborghelti/ITSCBIABB
HBED 1411112003 08.18 (Phone: +39 035 395 773, Depl.: OQ)

Tor @ABB_IT01, Ci im0t
B@ABE_ITO1, Vitori il

o
Subject: PCQ per cont. 8603000558
Securty Level?  Intermal

CATIA exports

Trasmetto copia del QCP 801 Rev. A del 2003-11-14 relativo alla fornitura in oggetto.
step (o vey)

Note per Vagliett:
1) prego invi det iinvio al Cliente per y
2) E' necessario valutare | rapporti delle prove di tipo per la temperatura ambiente di 50°C.

Cordiali saluti
Lorenzo Alborghett

a0l pd

SaTxitsin 1|

’ =1
o0 ot Mo ol [}
[@1oone

[ [ et 7
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Project Archive Estrazione di copia dei file

project archive, by M.Liberi e 8.Cassara
user=schloal, Lorenzo Dante Alborghetti, 0

Per estrarre una copia del singolo file cliccare,
sempre sul campo file,
ma col tasto destro del mouse,
definendo poi la collocazione della copia.

query results: 53 lines

reference title files action

newrey

f delete

attach

8605000500 23/05/2005 costo/conteggio CONTEGGI SERVICF ._,.__QEQ)[)'E,AQFD‘”PFH d [T ls %
e

g o= newrey

ording ATSF - hetrobus

8605000500 23/05/2005 corrispondenza s SIGNORELLI

8605000500 23/05/2005 costofconteagio  CONTEGGI QUADR  open in New indaw e

§ Save Target As... —
8605000500 23/05/2005 costo/conteggio ORDER HANDLING-  Print Target s %

O cu Is

Capy
b ¢ Copy Shorkcut Is

t Paste I

3

E Add to Favarites. .. Is

Convert link target to Adobe PDF
t Convert link target to existing PDF El

/ Properties
(== n=(0]

Per estrarre piu file contemporaneamente, e

Cerfificato di R T8-S50 05 CEUS TSI ‘ nEewey
. . e . . . 8605000500 1141272006 presenza clients I pdf
biffare negli appositi spazi per tutti i documenti collaudo - % . delete
. ARPOrto Frove Accelanions = < newnTey
necessari. 8605000500 12112/2008 oo pos 60000 Pl elete
. . . ceificato di Rapporto Prove Accettazione 18-55 > neinrey
Quindi cliccare sul tasto extract selected. 2605000500 12212006 0,2 5 pos. 120 - 130- 150000 130000 150000 ¥ 0d olete
certificato di Rapporto Prove Accettazione 18-558%9-06 POS 10000 nerey
Confermare su OK e e e pos. 10- 30 - 50000 30000 50000 Mo o ete
H H H certificato di Rapporto Prove Accettazione 18-5593-06 POS 330000 NENTEY
(attenzione alla destinazione). 8605000500 20/12/2006 Sof 16 Dot 350 - 390000 TR © pdt GRS
cettificato di Rapporto Prove Accettazione 18-5590-06 POS 80000 newrey
605000500 201212006 ()2 4 pos. 80 - 90 - 100000 50000 100000 M pdl ojete
1
—
- autarizzazione alla 8605000500 newrey
ala 8605000500 2211212008 (oo non completa L Todf e
. LETTERA PER INVIO - RS T
2 2605000500 28/12/2006 ;ﬁg";’ac’”de”}fa O VERB.CONSTATAZE ANSALDO I pdf — EHPID.?J i
= g DEPFID. 04
© ; ) e
o 8605000500 12/03/2007 ghzqifaco””o”o piano della gaulita 1VCAD20028 I pdr % “ f :{,) extract files to Ci\temp|Parchive
- (a4
< newnrey |
k=] 8605000500 15/03/2007 corrispondenza In prova GENNAIO_07 Cost delete d LCBII “ l. I.
5 attach
8— query completed in 4 sec., total of 53 documents " l. I.
O 1



Project Archive Inserimento (check-in)

Per inserire un documento (dalla pagina iniziale), cliccare sul tasto new_document presente nelle pagine
RISULTATI o RICERCA

Compilare tutti i campi presenti nella form: check in project document

project archive

1. Project number: numero della commessa e
2. Doc type: tipo di documento da inserire p—— [Coriepomions 3
3. Size: formato UNI del documento _
3. Date: data del documento =Ize [as/
4. Reference: breve descrizione identificativa del doc. 94t [15/03/2007
5. Send e-mail to PM: biffare se si vuole informare |l reference |
PM della disponibilita del documento in Pro Arc send e-mail to PM ™
6. Auto extract ZIP file: biffare se i file da inserire auto extract ZIF file ™
sono inseriti in uno ZIP, da unzippare (ved. pag.12) file | Browse.. |
7. File: dove ¢ allocato il file che deve essere inserito. check_in | reset |
Per poter completare questa operazione:
1. Cliccare su browse
2. Cercare il file allinterno dei dischi
3. Selezionare il file
4. Confermare. Dopo aver compilato tutti | campi cliccare ~ check_in |per
Avvertenza: il nome file non deve contenere confermare I'inserimento ed attendere il messaggio di
simboli (p.e.:£/!? ......ecc.) conferma di buona riuscita dell’operazione. Per
azzerare la form cliccare reset
Sﬁ
q  °ngneering upload, (c) M.Liberi, ver. 1.14, Apr 2004
2 applications
g | filename |shtus| size |elapsed| posiprocess
E e LSS ZDéggg:épﬁsg!g;cgﬁ;;iﬁ written by M,Liberi, wer. 1.06, Apr 2004
g check in Document3 dwg | ok |[E70031 bytes [22.204s Zlzs COR_00000005:1, check in successful, released
a 20040526 16:58:50 projei exiting re=0, actiwe for 223
S
©

Frd in basket status

L B B B P i W |

total of L files  [done [670713 bytes 443085 [236.0 Kbs




Project Archive Inserimento multiplo

Per inserire in una sola operazione piu documenti della stessa tipologia (il caso piu probabile € DISEGNI):
Preparare un file ZIP contenente i file da inserire

Procedere come alla sezione Inserimento di questo Tutorial, biffando perd la casella di auto extract ZIP file

check in project document

project number |

doc type | conispondenza =
size [aav =]

date |15/03/2007

reference |

send e-mail to Pr T
auto extract 2P file T

file I Erowse... |

check_in | resetl

Attenzione: questa operazione va ad inserire i file (presenti nel file ZIP) singolarmente. Singolarmente devono
essere approvati dal PM competente. Questo consentira poi di gestire le revisioni eventuali del singolo disegno.

© Copyright year ABB - 13
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Project Archive Inserimento singola e-mail

@ Lorenzo Dante Alborghs Il by Date - Lotus Notes I _i8lx|
File Edit Wiew Create Actions Help

. . . [CHABOS]C LIS -TRS/[[¢-0 - 0RA-[ [ET 00N E +-2= BAAE ]
Per inserire posta elettronica: i o_[Je : “EAD S AR

1. Preliminare1: aver aggiunto la stampante PDF995 alle

femo Gl @ Forward @ elee. @ Folder @ Docurment @crne
stampanti in rete. o e e [Erostan TH e
Preliminare2: avere una cartella del disco C (o altro) da % . E— :
usare come parcheggio momentaneo. = g T S

2. In LotusNotes: &
a) aprire il messaggio di posta elettronica da salvare. g " i Coiotoromn e
b) selezionare Stampa; g L= T
c) selezionare la stampante PDF995 , cliccare OK. = i
d) salvare il file nella cartella “parcheggio”, di cui sopra. ik o T

3. In Project Archive: i BEC U
Proseguire come gia previsto alla pagina Inserimento di - R e e i
questo Tutorial: i e Goebe T

a) selezionare New Document, e
b) definire nel campo File I'allocazione del file (cliccare

161212004 & Giandomenico Riveti @ OMAGGI NATALIZI
[
OWSE) da inseri = =
B R W E) anserire. hstart ||| 1] & @2 »|| Eocmwatingfora .. |[@rorenzo dante Al.. Wmorosoit word | [Emicrosoft pawerroi... | €1web enginseer -m...| [E3f PR 183

Lorenzo Dante 4

[Office -]

sl
Fle Edt Vew Favortes Tooks Hep Fle Edt View Favorkes Tools Help |
GBack - & - D [F] A Boearch GiFovorites @veda (3| B S 5 5 4= Back - & | Qoearch GdFavortes Gmeda 4 | By b =f H
Adress [&] hetpi el address [&] nitpr /et =l @ i)
engineering engineering
o user=scbloal, Lorenzo Alborghetti user=scbloal, Lorenzo Alborghetti
applications applications
check in project document check in preject document

search PM archive search PM archive

_ checkin | project mumber [8604000400 ] checkin project number [604000400 +

project archive doc type [cortispondenza | project erchive doc type [carispondenza |
P in basket status ey l__lAq\/ = P in basket status o= l__|A4\/ %

Phi checkin TM
Bt pecrin A [T7reo0d P check in Tl
date 17/12/2004 EEMOOERITN e 17412/2004

administration administration

—————— reference
change password I reference |

change password
— = I o downlaads title [
help desk check_in | reset

help desk  17-12-2004 16.21 57 pdf

fle
C::::VES;SS pffiles CATIA exports checkin | remove | resst

step (o way)
peff —_—

df
o B
z o
twrcy
dwg

tif

results B ——
— results

© Copyright year ABB - 14 -

€] bone
Hstart||| A @ @D 7| Eocmwatngtors... | @iorenzs pante Ab..

Local intranet

i ]
Ricrosoft word | [ Merosor: Paverpoi. | [ & web engineer - €1 0502 IS
Hstart||| 1) & @ & 7|| Eocwwstngfora .. | @Lorenzo Dante b, | [Miroscit word | [EMirosoft Ponerroi... [Elweb engineeer ... |BGTUE e




Jta e ehnee Inserimento documenti con allegati (attach)

query results: 2 lines
project date doc type reference title files action

newrey

8605000500 23/05/2005 corrispondenza ordine ATSF - Metrobus Brescia ~ —NDELZ3WODA e o epe

SIGHNORELLI attach
newrey
: LETTERA FER IMNWIC R

SE0S000500 28122006 corrispondenza VERB CONSTATAZ E DEP FID. 04 AMNSALDO I~ pdf g%egﬁ

guery completed in 3 sec., total of 2 documents  exiract selected

Per inserire documenti allegati ad una email.
Dopo aver inserito 'email in Pro Arc (come sopra descritto) solo
nella tipologia “corrispondenza”: attach a docume

1. Provvedere a copiare nella cartella “parcheggio” il /i file
allegati al documeto originale. :
2. Effettuare in Pro Arc una ricerca (search) relativa alla COF L0090

IAW 'l

date |28/12/2006

conferma in oggetto: la riga relativa alla email appena
inserita evidenzia una nuova opzione: oltre a newrev. e
delete, € disponibile attach.

Cliccando su attach ora & possibile indicare un file allegato  reference |

allemail auto extract ZIP file

file |  “Browse.. |
segue gttach | resetl

AL ED D
Fipmw

© Copyright year ABB - 15 -



Inserimento documenti con allegati (attach)

Project Archive

3. A questo punto una nuova ricerca (Search) di corrispondenza
elenchera la presenza di “corrispondenza con allegati”

query results: 2 lines

project date doc type reference title files action
newnrey
8605000500 23/05/2005 dorrispondenza  ordine ATSFE - Metrobus Brescia éﬁ“ﬁ%ééﬁﬁ DA = oo delete
E—— attach
corfispondenza LETTERA PER INWIO newrey
8605000500 28/12/2006 ponc WERB.CONSTATAZE DEPFID. ANSALDO I~ pdf delete
con allegati 04 attach

guery completed in 2 sec., total of 2 documents | exiract selected

4, Per visualizzare gli allegati, cliccare sul titolo (title):
compare una schermata come di seguito, che elencaii file
allegati.

attachments

date reference title files action
2801212006 prowa CONFORMITAZ ™ do delete

query completed in 2 sec., total of 1 documents  extract selected

o]

© Copyright year ABB - 16
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UGS L Inserimento archivio di Lotus Notes

In ambiente Lotus Notes:

Procedere alla creazione di un archivio locale, secondo le istruzioni della Guida Utente di Lotus
Notes — Release 7 (qui di seguito richiamate).

it —
—
ate | Actions  Help ] Archi Create Archive Criteria A B ol
3£ AddRecipients SN || To use the enabled citerla, you must archive either by clasing the Archive
= N archive How 1 Basi — Settings dialog b and chosing Aichive - Archive Nov from the menu, o by
S T m— . using the Scheduls tab to set an archiving scheduls. Do you want to create an
Edit OFfline Configuration & e MO e Iz e Gt el archiving schedule now?
Send Mema to Database Manager Create Critetia, .. [aasbbbrce b) o
Adv

Synchronize Address Book Open Log [¥ Enable this ciiteria I™ Do not show this message again

Synchronize Journal Settings. .. N Schd :l Yes
Jant  Uparade Folder Design Click the button to specify selection criteria for
b i documents you want ta reduce. Edit

e Date ~ [Time [ v archivio 2006

v Prodic
D Categorize :l
. ) + Capy documents inta my archive database speciied here,
ts Edit rch " then clean up ths database ||
t Reply Y loznrizoor 0@12PM archivedallstald =l
»
Swel (7 3 ) € Just clean up this database withaut archiving,
" F°:Wafd Y nanezonr 0623PM =

Wi Delgte
) Fallow Up v & Remove archived documents from this database "
B 03162007 06:09 Phd £ Reduce the size of documents in this database These archive criteria copy all documents not modified after 389 days to pour

Folder 4 archive database archive\dallaballa on Local and then delete these
Vs Copy Into New 5 Rlemave attachments, leave summary = e e g e
Alll 03162007 11:23 &b =

Chat 3

03
Al 10015 4 Last change: Lorenzo Dante Alborghetii/ATSCBAYES on 03/13/2007 04:54.09
Al iew Unread e 10:53A4 3 N M
Al Lock Document 03162007 10:22 &M R I
W Urloch Decunen 03162007 10:16 AM
Che v options » DIEZO07 0951 AM
{ers  Retrigve Entire Document | m
0311 6/2007 08:15 An g o | =
+ | Actions Help
Archive Set Add Reclpients rin o = ——
= [ Archive Now [1ew Mermo | e —— @ i

—  EditOffline Configuration

| Basics o b
| Send Memo to Database Manager Create Criteria, . Select an Archive Destination: E
Criteria l;da:;::i\.ﬁ?%a; according to one of more sets of criteria, select the criteria = Synchronizs Address Book Open Log |
" Youmustthen stan archiving either by setting a schedule for it (Schedule tabj o |, Synehranize Journal __ Settings...
Advanced b, closing the Archive Seltings dislog box and choasing Actions - Archive - At Upgrade Folder Design
Archive Now from the menu, - Date ~ e
Schedule Archiving wil utilize all enabled criteria. F ABB 4
Categorize
. Dotk Lot Ao Lo | | G feh
~ v aichivio 2006 2?;:5 ont >panzeoor  oanzPM L
v Pioke F "
- r A ;":‘”:’d "losneoor  oe2seMm ¢
1 elete
: RL; >
m Folder b 03nesz007 06:09 Ph
F
m Copy Into Mew 3
< C Il Chat b 03162007 11:23 Ak c
o F 11" Tools 3
© , 11 View Unread 03162007 10534M C O3ME2007 1016 AM Toos Mate &
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Project Archive

Inserimento archivio di Lotus Notes

In ambiente Lotus Notes: e  pUE 6 =6s BAGE

m  Dopo aver creato un archivio in LN, secondo le istruzioni Bt Gffne Corfiguration -
della relativa Guida Utente, &€ necessario copiarlo:

wekmaes [ o bation.

b - P

Ranbein & = || Farvan = || Pl |l’uumul.
Srbed Resipent s ]
Exbarded [elvery Information. ..

) :
w B Inbo ( e [
&)
i
o
&
ol

cliccare in successione

B Drais

&4 Sen 12T AES

m  Quindi specificare la destinazione di appoggio,

@' Follow | Delets Mlarazals Favs

togliere il biffo in bassp ke Pkt J B Fierhagi

. ) B Treth : e
cliccare su Advanced e biffare/Unencrypted S vews | ow of owe D D

. |I Al Tooks k Ml::lldda

cliccare su OK i 830 = Rebens
- o Ani 20 e s

Create Archive CD/D¥D-ROM g E Er:m:':: Z_’““ - 0wz @ Rabarts

General | Advanded

Attenzione: solo copiando I'archivio in questo
modo se ne rende possibile la lettura senza
password.

Cancel

Create Archive COVDWI in thiz directory.

Specity an emptneiy directore wherefrou would like to create vour

ArchiveCD.

Create Archive CD/DYD-ROM

| Gengral | Advanced I B
. .
Arghive subset of docurments by date I n P rOJ eCt ArCh Ive :

Archive docurnents created between...

Start [01/01/2007 16

End [03/23/2007 18]

_||C:Itemp'tcoyémessa>ooo<

An archive copge of vour current mailfile wi
in the empty directory zpecified above. [ty
and
encrypted According to wour advanced se
Once prepared wau can burn a COIDWD ¢

; Procedere poi come gia visto alla
I= " Index . .
9 A ¥ Create Fulltest index SeZlone INSERIMENTO dl questo

" Simple encryption
¥ Include Attachments in index

otes LlzerlD " medium encryption I
W S cneEE W Include encrypted fields in index Man Uale.
led pour current Lotuz Motes 1D will be ¢

tany pou specified above. The curent pas: X “ l. I.
P ] I
[ isrchive current Motes User |0
- - Your archive will not be encrypted - everyane having access ta it can read its contents!! ’ ‘ l . I .
'our archive will be encrepted - only you are able

archive vour |D-file becausze it iz neceszany to ac. L. bereerrrermroee I
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Project Archive Aggiornamento (new rev)

Per aggiornare un documento (singolo) gia inserito:
1.Ricercare il documento utilizzando il form RICERCA e R
2.Dalla form RISULTATI cliccare pew revizion della riga

project  date doc type reference title files aciion
che si vuole aggiornare 05/04/2005 cotrispondenza P32 CAT CARICAMENTO LI DEL 05-04 DA PILENGA pif S
Attenzione: per gestire correttamente le revisioni di un e
documento, & necessario cliccare su new rev, 8605000317 05/404/2005 corrispondenza PITERC LA DEL 05-04 i PERAN] pdf EE“'
altrimenti il nuovo e il vecchio documento compariranno sy o540 costoreontegsi CONTEGGI 44505023 o
contemporaneamente come last revision! _ T il L

check in project document

project 805000985

document DIz_00001772 3. Completare i campi mancanti e se
SiZE [aav =] occorre modificare i campi precompilati.
date [DOMMATTY 4. Cliccare _ check in
reference | ; endere il messaggio di operazione
- completata con successo (vedi
oglia... I

inserimento)

file |
check_in reset I

prujec’tarchive 20040526 16:58:50 projei exiting re=0, actiwe for 223

Frd in basket status

L B B B P i W |

»

q  engineering upload, (c) M.Liberi, ver. 1.14, \or 2004

[a1]

f applications

8 | filename |shtus | size |elapsed posiprocess

> P $ /home/puiser/nic/projci

= 20040526 16:58: 28 projei, written by M.Liberi, wer. l.06, &pr 2004
g check in Document3 dwg | ok |[E70031 bytes [22.204s Zlzs COR_00000005:1, check in successful, released
o

o

o

©

total of L files  [done [670713 bytes 443085 [236.0 Kbs




Project Archive

Aggiornamento multiplo

Per aggiornare in una sola operazione piu documenti della stessa tipologia (il caso piu probabile € DISEGNI):

1. preparare un file ZIP contenente i file in nuova revisione da inserire
2. Procedere come alla sezione Inserimento di questo Tutorial, biffando pero la casella previst
3. Attenzione: questa operazione va a sostituire ai file esattamente identici (in quanto a adme file) gia

presenti, quelli raccolti nel file ZIP. Se cambia anche solo un carattere o uno spazié del nome file, verra
interpretato come nuovo file e archiviato come tale, non come Revisione.

| file sostituiti non vengono cancellati e saranno ancora visibili selezionande™all” in fase di ricerca.

check in project document

project number  [8605000500

doc type | corrispondenza -
size [y =]

date |ns/03/2007

reference

| /
auto extract ZIF file =

file

check_in

| Browse. .. |

reset |

© Copyright year ABB - 20 -



Project Archive Cancellazione (delete)

Per cancellare un documento gia inserito.
Attenzione: operazione possibile a chi ha inserito il
documento. query resuls: 24 lnes

1. Ricercare il documento ultilizzandé) ill form RICE.RCA i e e B
2' D.a”a form RISULTATI Cllccare —e Ete de”a rlga Che 605000317 05/04/2005 cortispondenza P32 CAT CARICAMENTO LN DEL 05-04 D& PILENGA pif gzz;w
si vuole cancellare e
805000317 05/04/2005 corrispondznza P32PER CAT LIV DEL 05-04 D& PERANT —* 3;‘:’;:"
BE0S000317 05/04/2005 costofconteggio CONTEGGI 245-05-03 i 3;‘:‘;:"

CHECK LIST APERTURA S S R . DEWrEY

applications .
Warning!

search PM archive

_oekin_ | document number COS_00000002 revision 1 will be deleted

project archive

Fhdin basket status confirm_delete |

P check in T

File Edt Wew Favortes Took Help

eﬁack - - \ﬂ @ k_;‘, ‘ /._’ Search k_;"‘;( Favorkes @) Media {_{3‘ - ; =

Address |g"g httpeif10.39.151. 1/

L
U
(%]

engineering project archive, by M.Liby
H 1 lications ; 3 .
confirm delete | app 20040123 16:04:57 rmdrev, written by M.Liberi, ver. 1.01, Dec 2003
3' Cllccare 20 per Confermare 00z searching for document COZ_00000002 revision 1
] H search PM archive 00s total of 1 decuments going to be deleted
definitivamente la cancellazione L 10z removing document COS.00000002: 1
. . . ] | 00= version 0
4. Attendere il messaggio di conferma dell’avvenuta B 0ls version 1
. PM in basket status 0ls file test.t=xt
20s setting COS_00000002: as latest revision
Cance”a2|one W 20040123 16:05:17 rmdrev exiting rc=0, active for z0s
administration

AL ED D
Fipmw
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Project Archive nota 1 per Assistant

In fase di caricamento della conferma in SAP, questa pagina deve essere compilata anche nel campo Impianto.
(Transazione VAO1 o VA02)

Documento di vendita  Elaborare Pas Sisterma  Help
3dH Qe LER ODOo0 AR @M
Vis. DMS-Quadri 8606000336 dati testata

ogioa  OpzZioni Ambiente

G % | & |
ShiS-Guadn BEAGE0033E | M. ord aco, 4570020620
Committente SEUTDEO ABB POWER TECHNOLOGIES AB [ BOX 6510/ 5- § 72157 -..

-~ Fattura k Contabilita k Condizioni k Contab. k Partner k Testi k Diati ordine d'acg. k Stato k Diati supplementari A

" Datl supplernentari B |

Campi supplementari per EDI Marketing & Sales

M. Ordine Acguisto Divisione clienti
Specifica per EDI

Data specifica

Altri dati Dati commessa
Data cons, Richiesta Mumero di offerta

Impianto ABB BYGGNAD 187

| D |PRT @020y P2 srvaps OVR /2 "l...
J 10,11

ﬁstartl“ g ﬁ . . d ﬁ g‘ ® . - |J .New Me.. ‘_lMod. ar... ”s_l\\'is.DM... ‘-IMUEI. pia...l @webeng...l @Recycle...l |(ﬁ-ﬂ§[§® Wd
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Project Archive nota 2 per Assistant

In caso di cambiamento del PM o dell’ Assistant di una conferma, dopo aver cliccato sul tasto = pridetails |
provvedere alla nuova selezione nel campo previsto.

certificato di collaudo
certificato di collaudo subfornitori
autorizzazione alla spedizione
piano controllo qualita
rapporto montaggio esterno
fotografie
varie
logistico/contabile

TOTAL

== S R e Y e Y e Y e Y e R e

=21

change administrators

new Manager I Paolo Firovano - l

new Aszistant | Elena Bagaloni =

update_manager I

change distribution list

™ Lorenzo Dante
Alborghetti

M Elena Bagaloni I” Davide Barri ™ Luca Bernasconi I Stefano Bertulessi [ Luca Boffell I™ Maria Bugini

I” Giordano
Carrmitiati

M Marco Alessio " Emarmela Amadei [ Pietro Andreini [ Massino Ardenghi [ Fahio Assi

I Franco Giuseppe

r . . it Lo
Iaurizio Capelli Nicola Capitanio Cattanen

" Futvio Carrara I Dernetrio Casiraghi
I Massimo
Chierichetti

I” Giorgio Cologni I” Patrizia Colombi ™ Edoardo Cornago [ Daniells Comelti T Eugendo Corrd I Giuseppe Corti

™ Oiiero Dal
Ilalin

I Ornefla Cattaneo I Luca Cavenati " Fzio Ceresoli [~ Atherto Chiametti ™ antonefla Cicotard

I™ Lalita Corvaro I” Paolo Costaioli ™ Marco Egman I Otiviero Erba I Angelo Facheris
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Project Archive nota 3 per PM/PE

m  Queste sono le categorie di disegno che dovrebbero essere riportate alla voce
Reference in fase di inserimento in ProArc (Come da doc. 1VCNO000026)

m Disegni general
m  Schema dei circuiti

m Tabelle di cablaggio : in forma zippata, ogni zip contiene la tabella di cablaggio
e tutti i file di Elettra (.dat/ .slk / .cav)

Schema delle interconnessioni
Schema logico di funzione
Disegni di forarura portelle

m  Suggerimento: non inserire il file con il nome "1VCC005832T0100_rev. A" perche, in
seqguito, un eventuale check-in di una nuova revisione (new rev) non provvederebbe
alla sostituzione automatica.

= Quando ci sono tanti file della stessa categoria (es. Schema dei circuiti) su piu
pOSIZIOﬂI puo essere utile indicare nel campo Reference il numero di posizione
relativo "Schema dei circuiti_pos. 10100" (per facilitarne poi la ricerca)

m Le Tabelle di cablaggio vanno caricate in un file zippato ed inseriti tra i disegni da
approvare.

AL ED D
Fipmw
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Project Archive REGOLE GENERALI

n CHI DEVE ARCHIVIARE:

u i documenti prodotti al ns. interno deveno essere archiviati da chi li ha creati

n i documenti pervenuti (dall'interno o dall'esterno) devono essere archiviati dal primo fra i destinatari del documento stesso,
coinvolto direttamente nella gestione commessa (esempio: destinatari AD, Controller, PM.... archiviazione a cura di PM)

n DA QUANDO:

u Si possono caricare i documenti di commessa solo dopo che I'Assistent abbia “creato” la conferma in Pro Arc.

n Si dovrebbero caricare i documenti di commessa appena creati/ricevuti.

u Ufficialmente dal 14-01-2005 ogni Assistent deve “creare" le nuove conferme in Pro Arc.

[ ABILITAZIONI Lo schema di sicurezza & basato sulle seguenti regole: esistono 5 categorie di utenti abilitati ad interagire con I'archivio
n Superutente (gruppo PM: PROJ_SUPER)

n Project Manager (PM) (gruppo PM: PROJ_PM)

u Project Engineer (PE) (gruppo PM: PROJ_PE)

n Assistant (gruppo PM: PROJ_AS)

u consultazione (gruppo PM: PROJECT)

Funzioni per tutti

ricerca documenti in archivio

visualizzazione dettagli documento

visualizzazione dettagli progetto

visualizzazione file associato al documento (escluso costi)
Funzioni per Assistent

creazione nuovo progetto

modifica lista distribuzione dei propri progetti

check-in documenti, compresi costi/conteggi, loro visualizzazione
Funzioni per PE

check-in documenti, ad esclusione di costi/conteggi e disegni approvati

cancellazione documenti propri
Funzioni per PM: come PE ed inoltre

check-in/visualizzazione costi/conteggi dei propri progetti

approvazione disegni

modifica lista distribuzione del progetto “ l. I.
F ioni S tent
un2|tc:j:|t|eper uperutente " l. I.
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Project Archive Regole archiviazione
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Lotus Notes

provvedere ad un archivio locale (C) con salvataggio periodico (1 volta al mese?) su DVD

i LN di Commessa devono essere trasferti periodicamente (1 volta al mese?) in Project Archive
non usare il disco "M" per I'archiviazione dei LN

Disegni di Commessa
I'elaborazione ed i salvataggi, sino all'emissione ufficiale "per costruzione", dovranno avvenire nel disco "M"

all'emissione ufficiale "per costruzione" i disegni dovranno essere salvati in Project Archive e dovranno essere
cancellate le precedenti versioni sul disco "M"

tutte le versioni successive dei disegni di commessa verranno inserite in Project Archive, che sara in grado di
identificare I'ultima versione come "last", mantenendo la storia precedente.

Documenti di Commessa
chi riceve o crea un documento di Commessa, lo immette in Project Archive: non archiviare sul disco "M"

Disegni e Documenti di Ingegneria Elettrica
Gli schemi ed i blocchi vengono elaborati e salvati nel disco "M".

Periodicamente (1 volta al mese) viene fatto un aggiormanento dei documenti nel sito ABB, che svolge la
funzione di back up.

L’Ufficio Assicurazione Qualita potra eseguire le verifiche periodiche dell'applicazione della corretta sequenza di
queste operazioni.
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